ISTRUZIONI PER IL PRIMO ACCESSO ALLA
PIATTAFORMA MICROSOFT 365:

L’indirizzo di accesso alla Piattaforma é il seguente:

www.office.com

1) Inserire il nome utente personale:

BS Microsoft

Accedi

nome.cognomeSTU®@ic2serenatreviso.onmicrosoft.

Se non si ha un account, fare clic qui per crearne una.
Problemi di accesso all'account?

Opzioni di accesso

2) Inserire la password temporanea:

BT Microsoft
< pome.cognomestu@icZserenatreviso.onmicros...

Immettere la password

0.00.00.|

Ho dimenticato la password


http://www.office.com/

3) Aggiornare la password :

a5 Microsoft
nome.cognomestu@ic2serenatreviso.onmicrosoft.c...

Aggiorna password

E necessario aggiornare la password perché questo &
il primo accesso o perche la password & scaduta.

Password corrente

Inserire nuovamente la password
temporanea

Muova password ——

Conferma password

5) Cliccare su “Avanti”:

a5 Microsoft
nome.cognomestu@ic2serenatreviso.onmicrosoft.c...

Sono necessarie altre
informazioni

L'organizzazione necessita di altre informazioni per
mantenere protetto I'account

Usa un account diverso

Altre informazioni

Inserire una password di fantasia
che contenga almeno una lettera
maiuscola, una minuscola e un
carattere speciale. Questa
password dovra essere
conservatacon cura




6) A questo punto il sistema chiedera 'inserimento di un indirizzo e-mail personale
valido al quale verra inviato un codice di autenticazione della mail da copiare ed
incollare nell’apposito spazio richiesto. Questa operazione va svolta entro 15 minuti,
pertanto si consiglia di inserire un indirizzo di posta elettronica personale di
immediata consultazione.

cliccare su “Imposta ora”

Mantenere |'accesso all'account

Prima di reimpostare la password, € necessario fornire alcune informazioni per verificare I'identita dell'utente. Queste informazioni non verranno utilizzate per inviare
posta indesiderata, ma consentiranne di mantenere protetto 'account, Sard necessarie configurare almeno 1 delle opzioni seguenti,

0 Indirizzo di posta elettronica per 'autenticazione non & configurate. |mposta ora

annulla

7) Inserire I’e-mail personale e cliccare su “Invia messaggio di posta elettronica
all’utente”:

BT Microsoft nome.cognomeSTU@ic2serenatreviso.onmicrosoft.com | 2

Mantenere |'accesso all'account

Verificare I'indirizzo di posta elettronica per 'autenticazione qui di seguito. Non usare l'indirizzo di posta elettronica principale dell'ufficio o dell'istituto di istruzione.

Indirizzo di posta elettronica per I'autenticazione

T [P
.-.._quall.cc:m|

Invia messaggio di posta elettronica all'utente




8) Nella propria casella di posta elettronica (all’indirizzo indicato) si trovera un
messaggio come il seguente, che riporta il codice di verifica da copiare ed incollare:

Codice di verifica dell'indirizzo di posta elettronica dell'account IC2 SERENA TREVISO  Posta in arrive

msonlineservicesteam@microsoftonline.com 18:46 (0 minuti fa) Yy
ame «™

Verifica dell'indirizzo di posta elettronica

Grazie per aver verificato I'account nome.cognomeSTU@ic2serenatreviso.onmicrosoft.com.

Il codice é: 474245

Cordiali saluti,
IC2 SERENA TREVISO

Microsoft Corporation | One Microsoft Way Redmond, Wa 98052-6399

Questo messaggio € stato inviato da un indirizzo di posta elettronica che non viene controllato.

.
Non rispondere al messaggio. Mlcrosoﬁ

Privacy | Note legali

9) Ritornare alla procedura di validazione della posta elettronica, inserire il codice
precedentemente copiato e cliccare su “Verifica”:

Mantenere |'accesso all'account

Verificare I'indirizzo di posta elettronica per I'autenticazione qui di sequito. Mon usare l'indirizze di posta elettronica principale dell'ufficio o dell'istituto di istruzione.

Indirizzo di posta elettronica per 'autenticazione

E stato inviato un messaggio di posta elettronica contenente un codice di verifica all'indirizzo di posta elettronica dell'utente,



10) Se la procedura € andata a buon fine verra visualizzato il seguente messaggio:

B Microsoft nome.cognom eSTU@icd serenatreviso.onmicrosoft. com

Mantenere |'accesso all'account

Grazie. Le informazioni riportate di seguito verranno utilizzate per recuperare I'account se si dimentica la password. Fare clic su Fine per chiudere la pagina.

Indirizzo di posta elettronica per 'autenticazione & impostato su i —"7omail . com. Modifica

Fine annulla

cliccando su “Fine” si entrera nell’lHome page della Piattaforma:
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